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АДМИНИСТРАЦИЯ БЫСТРОИСТОКСКОГО  района

Алтайского края
постановление
«  03  »    04         2023                                                                           №  176                                                                                                   
с. Быстрый Исток
О внесении изменений и дополнений  в     постановление     администрации 
Быстроистокского района от 09.03.2022г №130 «Об утверждении Административного         регламента
 предоставления        муниципальной 
услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам      социального      найма»
 
В связи с требованием Прокуратуры Быстроистокского района от 23.03.2023 № 02-02-2023, с целью исключения выявленных коррупциогенных факторов администрация Быстроистокского района, 

п о с т а н о в л я е т:
1. Внести в постановление администрации Быстроистокского района от 09.03.2022г. №130 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» следующие изменения и дополнения:

1.1. Подпункт 3.2.3.1. пункта 3 административного регламента изложить в следующей редакции:

«3.2.3.1.  При личном обращении заявителя либо при направлении заявления почтой специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, при приеме заявления: 

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);

2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных документов;

3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии с порядком делопроизводства не позднее дня поступления заявления в орган местного самоуправления;

4) получает письменное согласие заявителя на обработку его персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». В случае подачи заявления и документов через Многофункциональный центр заявитель дополнительно дает согласие Многофункциональному центру на обработку его персональных данных.

5) уведомляет заявителя о приеме и регистрации заявления.

В случае если заявление оформлено не в соответствии с требованиями, установленными пунктами 2.7.1, 2.7.1.1 Административного регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю в срок 5 рабочих дней вручается (направляется) уведомление о необходимости устранении нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов в течение 10 рабочих дней со дня получения данного уведомления.  В случае не устранения заявителем выявленных недостатков в установленные сроки, специалист уведомляет заявителя о возможном отказе в оказании муниципальной услуги.
По завершению приема документов при личном обращении специалист формирует расписку в приеме документов. В расписке указывается номер заявления, дата регистрации заявления, наименование муниципальной услуги, перечень документов, представленных заявителем, сведения о специалисте, принявшего документы и иные сведения, существенные для предоставления муниципальной услуги. Расписка формируется в двух экземплярах, оба экземпляра подписываются специалистом и заявителем, один экземпляр передается заявителю, второй остается в Администрации Быстроистокского района. При обращении заявителя почтой расписка в приеме документов не формируется.

При личном обращении заявитель в праве по собственной инициативе представлять копии документов, заверенных в установленном порядке. В случае, если представленные заявителем документы не заверены в установленном порядке, одновременно с копиями документов предъявляются их оригиналы. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. При личном предоставлении документа сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, принимающим документы. При направлении подлинников документов почтой сверка документов производится в соответствии со сроками административной процедуры по рассмотрению, проверке заявления и документов, после чего подлинники возвращаются вместе с результатом предоставления муниципальной услуги.
1.2. Подпункт 3.2.3.3. пункта 3 административного регламента изложить в следующей редакции:

«3.2.3.3. При обращении заявителя через Многофункциональный центр, специалист Многофункционального центра принимает документы от заявителя и передает в администрацию Быстроистокского района на следующий рабочий день с момента получения документов и информации о предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель в праве по собственной инициативе представлять в Многофункциональный центр копии документов, заверенных в установленном порядке. 

В случае если заявителем представлены копии документов, не заверенные в установленном порядке, одновременно с копиями документов предъявляются их оригиналы. Сверка производится в присутствии заявителя незамедлительно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, принимающим документы. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. При этом Многофункциональный центр гарантирует полную идентичность заверенных им копий оригиналам документов.

Специалист Администрации Быстроистокского района, ответственный за прием и регистрацию, принимает заявление и пакет документов из Многофункционального центра и регистрирует их в журнале регистрации не позднее дня поступления заявления в орган местного самоуправления.  

   2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте  муниципального образования Быстроистокский район Алтайского края. 

   3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации района по социально-экономическим вопросам М.В. Наливкину. 
 Глава района                                                                           Д.А. Попов

Исп: Пестова Г.В.
Тел: 22-8-24







