                                     Утверждаю:
                                        Глава  Быстроистокского района

______________ Д.А. Попов
                                                            «24» января 2022г.
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
начальника управления по ЖКХ, архитектуре, строительству и дорожному хозяйству
1. Общая часть

1.1 Начальник управления назначается и освобождается от занимаемой должности главой администрации Быстроистокского района.

1.2 В своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации, Указами  Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями  Правительства Российской Федерации,  Уставом и законами Алтайского края, Уставом Быстроистокского района, решениями представительного органа местного самоуправления, постановлениями и распоряжениями главы администрации Быстроистокского района, Положением об управлении по ЖКХ, архитектуре, строительства и дорожному хозяйству.
1.3 Начальник управления проводит работу, связанную с выполнением возложенных на управления функций. Также организовывает работу управления через своих подчиненных, координирует проведение работ и оказание услуг в сфере жилищно-коммунального хозяйства, архитектуры, строительства, дорожного хозяйства, благоустройства, связи и жизнеобеспечения, с целью улучшения оказываемых услуг и работ, расширения их ассортимента.
2. Обязанности
2.1 Осуществляет руководство управления. Организовывает работу своих подчиненных, контролирует выполнение ими своих должностных обязанностей.
2.2  Ведёт приём граждан по вопросам возложенных на управление функций.
2.3 Подготавливает  материалы  главе администрации района по рассматриваемым вопросам, проводит совещания по вопросам касающихся возложенных на управление функций.
2.4 Готовит проекты постановлений, распоряжений и другие нормативно-правовые документы по вопросам транспорта, связи и жизнеобеспечения.
2.5  Контролирует работу с жалобами и обращениями граждан, письмами, постановлениями, распоряжениями администрации района и Алтайского края.
2.6  Совместно с организациями транспорта, связи, отделами администрации Быстроистокского района разрабатывает перспективные планы развития, мероприятия, обеспечивающие устойчивость функционирования данных отраслей.
2.7 Контролирует организацию бесперебойной работы объектов и систем жизнеобеспечения.

2.8  Упорядочивает деятельность перевозчиков на пассажирских маршрутах.

2.9  Принимает  участие в разработке тарифов на пассажирские перевозки любых видов транспорта и  оказываемые жилищно-коммунальные услуги.
2.10 Осуществляет контроль за дорожной деятельностью в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов района, а также иных полномочий в данной сфере.

2.11 Анализирует условия для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения в границах района.

2.12  Принимает участие в создании условий для обеспечения жителей района услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания.
2.13    Организация утилизации и переработки промышленных и бытовых отходов.

2.14 Ежемесячно вести учет количества вывезенного и потребленного угля на муниципальные котельные района.

2.15 Совместно с ДРСУ и ГИМС организовывает в зимнее время дорожное сообщение (ледовую переправу) через реку Обь.

2.15  Ежегодно, не позднее 01.04 составлять расчеты количества тепла для отопления зданий.

2.16 Контролирует работу управления по градостроительной деятельности в области:

1. Подготовки и выдачи разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории поселении района.
2. Принятия решений о развитии застроенных территорий.
3. Согласования переустройства и перепланировки жилых помещений.

4. Признания жилых помещений муниципального жилого фонда непригодных для проживания.

5. Принятия решений о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилые помещения в жилые.

6. Подготовки и выдачи градостроительных планов земельных участков.

2.17 Ежеквартально производит отчет по расшифровке ДТ и КТ задолженности.

3. Права

     Имеет право:

  3.1  Запрашивать и получать в установленном порядке от самостоятельных подразделений администрации района, предприятий, учреждений и организаций любой формы собственности, общественных организаций, территориальных органов, Федеральных органов исполнительной власти (по согласованию), расположенных на территории района необходимые сведения и материалы;
3.2  Взаимодействовать с предприятиями, учреждениями и организациями любой формы собственности в целях улучшения работы предприятий транспорта и жилищно-коммунального хозяйства, повышения устойчивости и надежности функционирования этих предприятий, улучшения качества обслуживания населения;

3.3  Представлять интересы отраслей по вопросам экономики и финансов в соответствующих органах.

4. Ответственность

4.1 Несёт ответственность за исполнительскую дисциплину руководимым управлением.
4                                
    Утверждаю:

                                       Начальник управления по ЖКХ, архитектуре, строительству и дорожному хозяйству 
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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

Заместителя начальника управления по ЖКХ, архитектуре, строительству и дорожному хозяйству
1. Общая часть
1.1 Назначается и освобождается от занимаемой должности главой администрации Быстроистокского района  по представлению начальника управления по ЖКХ, архитектуре, строительству и дорожному хозяйству.
1.2  Подчиняется начальнику управления по ЖКХ, архитектуре, строительству и дорожному хозяйству, в случае отсутствия начальника (отпуск, болезнь, командировка) исполняет его обязанности.

2. Обязанности
     Заместитель начальника должен:
2.1 Осуществлять проведение единой политики в области строительства и благоустройства.
2.2  Координировать деятельность строительных и проектных организаций по вопросам, входящим в компетенцию управления.

2.3 Подготавливать проекты постановлений, распоряжений и других нормативно-правовых актов по вопросам функционирования архитектуры, строительства и благоустройства.
2.4  Контролировать работу с жалобами и обращениями граждан, письмами, постановлениями, распоряжениями Администрации Быстроистокского района и Алтайского края.
2.5  Организовывать  работы по подготовке и утверждению:

 генеральных планов поселений;

 схемы территориального планирования муниципального района;

документации по планировке территории;

 правил землепользования и застройки поселений района; 

нормативов градостроительного проектирования муниципального района, поселений района.
2.6 Разрабатывать программы развития и проведения единой научно-технической, финансовой и инвестиционной политике  в области архитектуры, строительства и благоустройства.
2.7 Рассматривать жалобы и обращения граждан по вопросам в сферах архитектуры, строительства и благоустройства.
2.8 Вести прием граждан по вопросам, относящимся к компетенции управления согласно графику приема граждан.
2.9  Оказывать содействие всем участникам градостроительной деятельности независимо от форм собственности в надлежащем осуществлении в установленном законом порядке. 
2.10 Следить за выполнением строительными организациями договорных обязательств.
2.11 Участвовать в разработке программ и прогнозов строительства и благоустройства.

2.12   Подготавливать и выдавать:

 разрешения на строительство; разрешения на ввод объектов в эксплуатацию; уведомления, предусмотренные пунктом 2 части 7, пунктом 3 части 8 статьи 51.1 и пунктом 5 части 19 статьи 55 Гр К РФ при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории поселении района;
2.13 Принимать решение о развитии застроенных территорий.

2.14 Согласовывать переустройства и перепланировки жилых помещений.

2.15 Принимать участие в работе комиссии по обследованию технического состояния жилого фонда.
2.16 Принимать участие в работе комиссии при решение вопросов о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилые помещения в жилые.
2.17 Подготавливать и выдавать градостроительные планы земельных участков. 

                                                          3. Права

Имеет право:

3.1 Запрашивать информацию о работе предприятий  Быстроистокского района всех форм собственности, в пределах функций, возложенных на управление.
3.2 Проводить совещания, вызывать для отчета руководителей служб, отделов, директоров предприятий, в пределах, возложенных на управление функций.

3.3  Разрабатывать формы отчетности для муниципальных предприятий.

3.4 Составлять протоколы об административных правонарушениях на граждан и должностных лиц.
4. Ответственность

     4.1 Несёт персональную дисциплинарную ответственность за полное, своевременное и квалифицированное выполнение обязанностей, возложенных на него настоящей должностной инструкцией в соответствии с законодательством о труде и муниципальной службе.
   Утверждаю:
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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

главного специалиста управления по ЖКХ, архитектуре, строительству и дорожному хозяйству
1. Общая часть
      1.1 Назначается и освобождается от занимаемой должности главой администрации Быстроистокского района  по представлению начальника управления по ЖКХ, архитектуре, строительства и дорожному хозяйству
       1.2 Подчиняется начальнику управления по ЖКХ, архитектуре, строительства и дорожному хозяйству, в случае отсутствия начальника (отпуск, болезнь, командировка) исполняет его обязанности.
2. Обязанности

      2.1  Главный специалист должен:
2.1.1 Осуществлять работу по планированию и учету финансово-хозяйственной деятельности жилищно-коммунальных предприятий с целью снижения себестоимости  и повышения качества жилищно-коммунальных услуг.

 2.1.2 Ежедневно ведет прием граждан, отвечает на письма и жалобы, поступающие в управление, по вопросам оплаты жилищно-коммунальных услуг, предоставлению льгот, устранению аварийных ситуаций.

 2.1.3 Формирует годовые планы финансирования по статьям затрат для предприятий жилищно-коммунальной сферы с разбивкой по кварталам. Готовит расчеты и обоснования к ним.

2.1.4 Осуществлять контроль за состоянием расчетов сельсоветов по поступлению оплаты по тарифам.

2.1.5 Разрабатывать и реализовывать оперативные меры по повышению качества работы котельных, водопроводов.

2.1.6  Рассчитывать потребность угля, газа для бюджетных учреждений и общую, в т.ч. по населению.

2.1.7 Принимать участие в формировании анализа и прогнозов по перспективам развития ЖКХ.

2.1.8  Принимать участие в подготовке прогноза развития ЖКХ на текущие и перспективные периоды.

2.1.9 Ежемесячно осуществлять сбор информации для определения стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг.

2.1.10 Проводить ежемесячный сбор и анализ данных по сельским поселениям, и сверку с Росстатом.

2.1.11 Знать правила учета электроэнергии электроустановок в муниципальных организациях и учреждениях и учреждениях района.

2.1.12 Ежемесячно вести учет потребленной электроэнергии в бюджетных, муниципальных предприятиях и учреждениях района и сопоставлять с установленным лимитом.

2.1.13 Ежегодно в срок до 01.05 проводить ревизию и паспортизацию котельного оборудования, теплотрасс, водоводов района.
2.1.14 Проводить анализ:

-  соблюдения тарифов по котельным независимо от форм собственности, выяснение причин и принятие оперативных мер по предотвращению перерасходов;

- соблюдения тарифов по водоснабжению, выяснение причин и принятие мер по предотвращению перерасхода воды;

- утвержденных тарифов и надтарифных надбавок на отопление, воду, выяснять причины удорожаний.

 2.1.15  Осуществлять мониторинг:

- тарифов по водоснабжению, теплоснабжению, автоперевозкам ежемесячно. Информацию об изменениях в тарифах с указанием причин предоставлять главе Администрации района ежемесячно;

- по дорогам (год ремонта участков дороги, затраты);

- данных по жилым домам.

2.1.17 Вести реестр:

- квартир по площади, муниципальной собственности, частной собственности;

- котельных с указанием мощности, характеристики котлов, теплотрасс, года ввода в эксплуатацию, ремонта;

- имеющихся в районе скважин с указанием права пользования (аренда, собственность), даты ввода, ремонта, протяженность сетей, количество пользователей;

- предпринимателей, занимающихся заготовкой и доставкой топлива для населения.

2.2  Представлять информацию:

       Ежемесячно:

- о работе ЖКХ и объектов энергетики в зимних условиях;

- о ходе подготовки и о прохождении отопительного периода;

- о подготовке жилых домов к новому отопительному периоду;

- о задолженности потребителей за ЖКУ;

- о поставках угля на отопительный сезон.

Ежеквартально:
- показатели работы предприятия ЖКХ;

Ежегодно:

- информацию для определения стандартов стоимости ЖКУ.

3. Права
    Имеет право:

    3.1 Запрашивать информацию от руководителей предприятий и служб, а также органов статистики и других организаций в пределах своих обязанностей.

   3.2 Вносить предложения о наказании и привлечении к ответственности работников и руководителей организаций жилищно-коммунального хозяйства, определять процент премирования по результатам  работы муниципальных предприятий, в пределах функций возложенных на него настоящей инструкцией.

   3.3 Составлять протоколы об административных правонарушениях на граждан и должностных лиц.

4. Ответственность

   4.1 Несёт персональную дисциплинарную ответственность за полное, своевременное и квалифицированное выполнение обязанностей, возложенных на него настоящей должностной инструкцией в соответствии с законодательством о труде и муниципальной службе.
